
 

 
STUDENT QUICK SHEET 

“Submitting Assignments in SafeAssign” 

  STUDENT QUICK SHEET 
 

1. In your course, go to the Safe Assign submission icon, which may be labeled 
differently in each course, but should share the same icon. ‐‐‐‐‐‐> 
 

2. Once you are in the SafeAssign submission area, click on the assignment (under 
Available Assignments) that you wish to upload your paper. 
 
 

3. You will see a screen that is similar to the image below. At this point you will click on the Browse 
button to locate the document you wish to upload for this assignment. 
 

Note: To avoid problems, file names should not contain any spaces or special characters such as #, &, 
etc. Papers uploaded to SafeAssign cannot be more than 10MB in size or contain more than 5000 
sentences.  
 

4. Check the box under Global Reference Database that says “I agree to submit my paper to the Global 
Reference Database”.  After your paper is submitted, it will be included in future plagiarism checks for 
every university using SafeAssign. If you do not check the box, your paper will still be included in the 
institutional database, meaning that it will be used in any SafeAssign checks through Salisbury 
University’s MyClasses courses. 
 

5. Click Submit to send your assignment to the SafeAssign databases. 
 

6. To check to make sure your assignment's been submitted, go to My Grades. If there is an exclamation 
point (!) where your grade should be, that means your assignment has been received. When your 
instructor grades your assignment, that exclamation point will be replaced by a grade. 

 


